
 

1 ) Lorsqu’on choisit un scrutin, on doit cliquer sur chacun bouton correspondant à l’un des trois fichiers (Logo,Prof.foi,Liste/Bulletin) 
Puis saisir : libellés de liste (2 fois 27 car.) et le nombre de candidat. 
Eventuellement la répartition par Grade et/ou par syndicat (si union) 



 

2 )  Aprés avoir choisi les fichiers à télécharger : ils s’affichent (à coté du bouton « parcourir » - ou équivalent en fonction du 
navigateur) 
Si la saisie est terminée on peut cliquer sur le bouton « Envoyer le(s)…etc » pour effectuer réellement le TELECHARGEMENT. 

 



 

3 ) Si le téléchargement est incorrect alors il s’affiche un icône représentant le fichier déposé. 
Si le téléchargement est incorrect vous avez un message. Comme dans l’exemple présenté, vous constatez que le logo ne s’est pas 
enregistré. Ce dernier est trop volumineux (ici limité à 10ko maximum) 



 

4) Tous les fichiers sont téléchargés et il est possible de « Demander la validation au Gestionnaire ». 
Un courriel est alors envoyé au gestionnaire en charge de la validation 

Une fois cette étape effectuée, vous ne pourrez plus changer de fichier (sauf à le demander au Gestionnaire). 
 



 

5 ) Situation d’un dépôt en attente de validation.  
Si vous souhaitez le modifier alors vous pouvez demander la dévalidation au gestionnaire pour re-télécharger de nouveaux fichiers. 


